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แผนป้องกนัและระงับอคัคีภัย 

 

กฎกระทรวงก ำหนดมำตรฐำนในกำรบรหิำร จดักำร และด ำเนินกำรดำ้นควำมปลอดภยัอำชีวอนำมยั และ
สภำพแวดลอ้มในกำรท ำงำนเก่ียวกบักำรปอ้งกนัและระงบัอคัคีภยั พ.ศ.๒๕๕๕ ขอ้ ๔ ก ำหนดใหส้ถำนประกอบ
กิจกำรท่ีมีลกูจำ้งตัง้แต่สิบคนขึน้ไป นำยจำ้งตอ้งจดัใหม้ีแผนปอ้งกนัและระงบัอคัคีภยัในสถำนประกอบกิจกำร
ประกอบดว้ย กำรตรวจตรำ กำรอบรม กำรรณรงคป์้องกนัอคัคีภยั กำรดบัเพลิง กำรอพยพหนีไฟ และกำรบรรเทำ
ทกุข ์ โดยใหน้ำยจำ้งจดัเก็บแผนปอ้งกนัและระงบัอคัคีภยั ณ สถำนประกอบกิจกำรพรอ้มที่จะใหพ้นกังำนตรวจ
ควำมปลอดภยัตรวจสอบได ้ ทำงพรำนำ รีสอรท์ นนัดำนำ จึงจดัใหม้ีแนวกำรจดัท ำแผนกำรปอ้งกนัและระงบั
อคัคีภยัไว ้ดงันี ้

 
วตัถุประสงค ์

๑. เพื่อเป็นกำรป้องกนักำรสญูเสียทัง้ชีวิตและทรพัยส์ินจำกอคัคีภยั 
๒. เพื่อสรำ้งควำมมั่นใจในเรื่องควำมปลอดภยัต่อพนกังำนกรณีเกิดเหตเุพลิงไหม ้
๓. เพื่อลดอตัรำกำรเสียงต่อกำรเกิดเหตอุคัคีภยั 
๔. เพื่อสรำ้งทศันคติที่ดีต่อพนกังำนในสถำนประกอบกำร 

 
แผนปอ้งกนัและระงบัอคัคีภยั ประกอบดว้ย 

๑. แผนกำรตรวจตรำ 
๒. แผนกำรอบรม 
๓. แผนกำรรณรงคป์อ้งกนัอคัคีภยั 
๔. แผนกำรดบัเพลิง 
๕. แผนอพยพหนีไฟ 
๖. แผนบรรเทำทกุข ์
 

๑. แผนกำรตรวจตรำ 
เป็นแผนกำรส ำรวจควำมเสี่ยงและตรวจตรำ เพื่อเฝำ้ระวงัปอ้งกนัและขจดัตน้เหตขุองกำรเกิดเพลิงไหม ้

ก่อนจดัท ำแผนควรมีขอ้มลูต่ำง ๆ ดงัต่อไปนี ้เชือ้เพลิง สำรเคมี สำรไวไฟ ระบบไฟฟ้ำจดุที่มีโอกำสเสี่ยงต่อกำรเกิด
เพลิงไหม ้และตอ้งมีกำรบนัทกึขอ้มลูเก่ียวกบั คณุสมบติัลกัษณะกำรลกุไหม ้ปรมิำณของสำรอนัตรำยท่ีมีอยู่สงูสดุ 
ชนิดของสำรดบัเพลิงและปริมำณที่ตอ้งใช ้เพื่อประกอบกำรวำงแผน 

กำรตรวจตรำ ควรมีกำรก ำหนดบุคคล พืน้ที่ที่รบัผิดชอบ หวัขอ้และจดุที่ตอ้งตรวจระยะเวลำ ควำมถ่ี ผู้
ตรวจสอบรำยงำน กำรสง่รำยงำนผล กำรแจง้ขอ้บกพรอ่งในกำรตรวจตรำที่ชดัเจน 

 
 
 



ตวัอย่ำงของหวัขอ้ที่ควรตรวจตรำ เช่น 
- จดุที่เสี่ยงต่อกำรเกิดเหตเุพลิงไหม ้
- กำรใช ้และกำรเก็บวตัถไุวไฟ 
- ของเสียติดไฟง่ำย 
- เชือ้เพลิง 
- แหลง่ควำมรอ้นต่ำง ๆ 
- อปุกรณด์บัเพลิง 
- ทำงหนีไฟ 

 
๒. แผนกำรอบรม 

เป็นกำรอบรมใหค้วำมรูก้บัพนกังำนทัง้ในเชิงป้องกนัและกำรปฏิบติัเมื่อเกิดเหตุ ซึ่งกำรเกิดอคัคีภยัภำยใน
สถำนประกอบกำร ย่อมน ำมำซึ่งควำมสญูเสียต่อธุรกิจกำรคำ้ทัง้ทำงตรงและทำงออ้ม ไม่ว่ำจะเป็นทรพัยส์ิน
เสียหำย กำรผลิต กำรบรกิำรหยดุชะงกั เสียโอกำสกำรขำย หรืออำจถึงขัน้มีผูท้ี่ไดร้บับำดเจ็บหรือเสียชีวิต ดงันัน้ใน
กำรป้องกนัและลดควำมเสี่ยงดำ้นกำรเกิดอคัคีภยั จึงจ ำเป็นตอ้งจดัใหม้ีแผนกำรอบรม โดยก ำหนดผูร้บัผิดชอบ 
ระยะเวลำด ำเนินกำร และงบประมำณใหช้ดัเจน 

ตวัอย่ำงของหลกัสตูรที่ตอ้งจดัท ำในแผนกำรอบรม 
- กำรจดัฝึกอบรมกำรดบัเพลิงขัน้ตน้ใหก้บัพนกังำน 
- กำรฝึกซอ้มดบัเพลิงและฝึกซอ้มอพยพหนีไฟ 

ตวัอย่ำงของหลกัสตูรที่ควรจดัท ำในแผนกำรอบรม 
- กำรปฐมพยำบำล 
- กำรผำยปอดและนวดหวัใจ 

 
๓. แผนกำรรณรงคป์อ้งกนัอคัคีภยั 

แผนกำรรณรงคป์้องกนัอคัคีภยั เป็นแผนเพื่อป้องกนักำรเกิดอคัคีภยัในสถำนประกอบกำรโดยเป็นกำร
สรำ้งควำมสนใจ และสง่เสรมิในเรื่องกำรปอ้งกนัอคัคีภยัใหเ้กิดขึน้ในทกุระดบัของพนกังำนในแผนกำรรณรงค์
ปอ้งกนัอคัคีภยัควรก ำหนดผูร้บัผิดชอบ ระยะเวลำด ำเนินกำร และงบประมำณใหช้ดัเจน 

ตวัอย่ำงหวัขอ้ที่จะท ำกำรรณรงคป์อ้งกนัอคัคีภยั เช่น 
- ๕ ส. 
- กำรลดกำรสบูบุหรี่ 
- กำรจดันิทรรศกำร 
- จดัท ำโปสเตอร ์
- กำรใชส้ื่อต่ำง ๆ 



๔. แผนการดบัเพลิง 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๕ แผนอพยพหนีไฟ 

แผนอพยพหนีไฟนัน้ก ำหนดขึน้เพื่อควำมปลอดภยัของชีวิตและทรพัยส์ินของพนกังำนและของสถำน
ประกอบกำรในขณะเกิดเพลิงเหตไุหม ้แผนอพยพหนีไฟที่ก ำหนดขึน้นัน้ มีองคป์ระกอบต่ำง ๆ  เช่น หน่วยตรวจสอบ
จ ำนวนพนกังำน,ผูน้  ำทำงหนีไฟ, จดุนดัพบ, หน่วยช่วยชีวิต และยำนพำหนะ ฯลฯ ควรไดก้ ำหนดผูร้บัผิดชอบในแต่
ละหน่วยงำนโดยขึน้ตรงต่อผูอ้  ำนวยกำรอพยพหนีไฟหรือผูอ้  ำนวยกำรดบัเพลิง ดงันี ้

- ผูอ้  ำนวยกำรอพยพหนีไฟหรือผูอ้  ำนวยกำรดบัเพลิง 
ชื่อ ...นำย อิวอง โตมำส ์แบรเ์ตอโลต ์/ นำง ธิดำรตัน ์ขุนทวี... 
- ผูช้่วยผูอ้  ำนวยกำรอพยพหนีไฟหรือผูช้่วยผูอ้  ำนวยกำรดบัเพลิง 
ชื่อ ...นำง ปรำณี สรำ้งทองดี... 

ในแผนดงักล่ำวควรก ำหนดใหม้ีกำรปฏิบติัดงันี ้
๑. ผูน้  ำทำงหนีไฟ จะเป็นผูน้  ำทำงพนกังำนอพยพหนีไฟไปตำมทำงออกที่จดัไว ้
๒. จดุนดัพบหรือเรียกอีกอย่ำงว่ำ “จุดรวมพล” จะเป็นสถำนที่ที่ปลอดภยั ซึ่งพนกังำนสำมำรถที่จะมำ

รำยงำนตวัและท ำกำรตรวจสอบนบัจ ำนวนได ้
๓. หน่วยตรวจสอบจ ำนวนพนกังำน มีหนำ้ที่ตรวจนบัจ ำนวนพนกังำนว่ำ มีกำรอพยพหนีไฟออกมำ

ภำยนอกบรเิวณที่ปลอดภยัครบทกุคนหรือไม่ หำกพบว่ำพนกังำนอพยพหนีไฟออกมำไม่ครบตำมจ ำนวนจรงิ ซึ่ง
หมำยถึงยงัมีพนกังำนติดอยู่ในพืน้ที่ที่เกิดอคัคีภยั 

๔. หน่วยช่วยชีวิตและยำนพำหนะ จะเขำ้คน้หำและท ำกำรช่วยชีวิตพนกังำนที่ยงัติดคำ้งอยู่ในอำคำรหรือ
ในพืน้ที่ที่ไดเ้กิดอคัคีภยั รวมถึงกรณีของพนกังำนที่ออกมำอยู่ที่จุดรวมพลแลว้มีอำกำรเป็นลมช็อคหมดสติหรือ
บำดเจ็บเป็นตน้ หน่วยช่วยชีวิตและยำนพำหนะจะท ำกำรปฐมพยำบำลเบือ้งตน้และติดต่อหน่วยยำนพำหนะใหใ้น
กรณีที่พยำบำลหรือแพทยพ์ิจำรณำแลว้ตอ้งน ำสง่โรงพยำบำล 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คณะกรรมการป้องกันระงับอัคคีภยัเม่ือเกิดเพลิงไหม้ 



ผู้อ านวยการดับเพลงิ มีหน้าท่ีดังนี้ 
๑. รบัฟังรำยกำรต่ำง ๆ เพื่อสั่งกำรกำรใชแ้ผนต่ำง ๆ 
๒. ขอควำมช่วยเหลือจำกหน่วยงำนที่เก่ียวขอ้ง 
๓. รำยงำนผลกำรเกิดเพลิงไหมต่้อผูบ้งัคบับญัชำระดบัสงูขึน้ไป 
๔. ใหข้่ำวแก่สื่อมวลชน 

 
เลขานุการ มีหน้าท่ีดังนี ้

๑. รำยงำนผลกำรเกิดเพลิงไหมต่้อผูอ้  ำนวยกำรดบัเพลิง 
๒. สรุปแผนกำรอพยพหนีไฟ 
๓. ประเมินค่ำเสียหำยและรำยใหใ้หผู้บ้ญัชำกำรดบัเพลิงทรำบ 

 
ฝ่ายผจญเพลงิ มีหน้าท่ีดังนี้ 

๑. รำยงำนผลกำรเกิดเพลิงไหมต่้อผูอ้  ำนวยกำรดบัเพลิง เพื่อใหท้รำบว่ำเกิดเหตเุพลิงไมต้รงจดุไหน 
๒. ใหเ้ดินเครื่องสบูน ำ้ดบัเพลิงทนัทีที่ไดร้บัแจง้เหตเุพลิงไหม ้
๓. ท ำกำรควบคมุดแูลเครื่องสบูน ำ้ดบัเพลิงขณะที่เกิดเพลิงไหม ้
๔. ท ำกำรดบัเพลิงขัน้ตน้ ถำ้เกิดเหตกุำรณข์ัน้รุนแรงใหร้ีบแจง้ผูบ้ญัชำกำรดบัเพลิง เพื่อจะแจง้ให้

หน่วยงำนดบัเพลิงของทำงรำชกำรเขำ้มำช่วย 

 
ฝ่ายปฐมพยาบาล มีหน้าที่ดังนี ้

๑. ตัง้หน่วยส ำหรบังำนปฐมพยำบำล 
๒. ท ำกำรเคลื่อนยำ้ยผูป่้วยมำไวใ้นที่ที่ปลอดภยั และท ำกำรปฐมพยำบำลเบือ้งตน้ใหแ้ก่ผูป่้วย ถำ้ผูป่้วย

มีอำกำรรุนแรงใหร้ีบน ำสง่โรงพยำบำลที่ใกลท้ี่สดุ 

 
ฝ่ายค้นหา มีหน้าท่ีดังนี้ 

๑. ท ำกำรคน้หำลกูคำ้หรือพนกังำนที่ติดอยู่ในจดุต่ำงๆของโรงแรม 
๒. เมื่อเจอลกูคำ้หรือพนกังำนใหร้ีบน ำไปสง่ที่จุดรวมพลหรือหน่วยปฐมพยำบำลถำ้เกิดกำรบำดเจ็บ 

 
ฝ่ายตรวจสอบทรัพย์สิน มีหน้าที่ดังนี้ 

๑. ตรวจสอบทรพัยส์ินภำยในแผนก และรำยงำนผลควำมเสียหำยของทรพัยส์ินใหท้ำงผูอ้  ำนวยกำร
ดบัเพลิงทรำบ 

 
 
 
 



๖. แผนบรรเทำทกุข ์
แผนบรรเทำทกุขจ์ะประกอบดว้ยหวัขอ้ต่ำง ๆ ดงันี ้

๑. กำรประสำนงำนกบัหน่วยงำนของรฐั 
๒. กำรส ำรวจควำมเสียหำย 
๓. กำรรำยงำนตวัของเจำ้หนำ้ที่ทกุฝ่ำยและก ำหนดจุดนดัพบเพื่อรอรบัค ำสั่ง 
๔. กำรช่วยชีวิตและขดุคน้หำผูเ้สียชีวิต 
๕. กำรเคลื่อนยำ้ยผูป้ระสบภยั ทรพัยส์ินและผูเ้สียชีวิต 
๖. กำรประเมินควำมเสียหำย ผลกำรปฏิบติังำนและรำยงำนสถำนกำรณเ์พลิงไหม ้
๗. กำรช่วยเหลือสงเครำะหผ์ูป้ระสบภยั 
๘. กำรปรบัปรุงแกไ้ขปัญหำเฉพำะหนำ้เพื่อใหธุ้รกิจสำมำรถด ำเนินกำรไดโ้ดยเรว็ที่สดุ 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวกที่ 6 

 

แบบบันทึกระบบบำบัดน้ำเสีย (ทส.1) 
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